Requisitos:

1. Razén Social o apellidos y nombre y NIT del comprador de los bienes o servicios.

2. Estar denominada expresamente como factura de venta y llevar un nimero que
corresponda a un sistema de numeracion consecutiva de facturas de venta preimpresa.

3. La fecha de expedicién es indispensable. La de vencimiento opcional y, en caso de

no existir, se entendera un plazo de 30 dias calendario desde la fecha de presentacion.
Descripcién especifica o generica de los articulos vendidos o servicios prestados.

5. Valor total de la operacidn, junto con la discriminacion del IVA pagado. Es
indispensable discriminar los impuestos dentro de la factura.

b. La fecha de recibo de la factura, con indicacion del nombre, o identificacion o firma
de gquien sea el encargado de recibirla.

7. Se recomienda que todos estos datos esten en la factura o en la guia de transporte.
El sello es recomendado para personas juridicas.

8. Se recomienda firma original del vendedor o prestador del servicio, con sello si es
persona juridica.

9. Indicar la calidad de retenedor del impuesto sobre las ventas. Resolucién de
autorizacién de la numeracién expedida por la DIAN. Debe estar vigente.

10. Razén Social o apellidos y nombre y NIT del vendedor o de quien presta el servicio.

11. El nombre o razén social y el NIT del impreser de la factura preimpreso.

El emisor, vendedor o prestador del servicio, debera dejar constancia en el original de la factura,
del estado de pago del precio o remuneracion y las condiciones del pago si fuere el caso.

El texto en italicas corresponde a recomendaciones de Byington Colombia y no a requisitos
legales.
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SENORES o FACTURA DE VENTA No.
Papeleria el Cordobés NAL- 00000018944
Av. Boyaca No. 75-58
Nit 8400521148 FECHA FACTURA 2010/03/03
Bogota FECHA VENCIMIENTO 2010/04/03
Referenda |Descripcion - Cant. PredoUnit. [ Total
D-45 CARTA DE REQUERIMIENTO o 6 45,000 270,000
SUBTOTAL 270,000
Nota: No efectuarretencion de ICA de no estar | [LV.A 43,200
registrado en Bogota, ya que el servico es RETEFUBNTE 29,700
realizado desde nuestra sede. RETENCION DE IVA K
RETENCION CE ICA e -
TOTAL & PAGAR 283.500

SON : DOSCIENTOS OCHENTA Y TRES MIL QUINIENTOS PESOS M/cte.

Nombre, Cédula RECIEIDO e
y/o firma de quien R
Se recomienda firma recibe la factura
original del vendedor o por parte del —
prestador del servicio, con comprador. Fecha de Recepcidn
sellosi es persona juridica.
N {
Fecha de recibo
de la factura por
o parte del | Firma y sello del cliente
comprador.
Revisado

j L Nombre e Identificacion de quien Recibe )

No somos retenedores de IVA. Cadigo Actividad Economica 304- 9,66 x mil. Régimen Comin
Autorizacion Facturacion DIAN 300000500576 de NAL - 17627.3 NAL - 15000 de 2008/03/05
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